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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Gj. ZS- VO- 127/2018
Vypracovala: Michaela Dudova, vychovatelka SD
Schvalila: Mgr. Jitka Liskova
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2018
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori
soucast tohoto predpisu.

. Obecna ustanoveni

Skolni druZina se ¥{di zakonem ¢&. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vys§im odborném
a jiném vzdé€lavani, a vyhlaskou ¢. 74/2004 Sb. 0 zajmovém vzdelavani. Vnitini fad urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem a smérnici o uplaté provadi vychovatelka SD.

I1I. Prava a povinnosti Zaki

1. Prava zaku

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych skolni
druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

C) Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pri¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak
ma pravo sdélit svilj nazor vychovatelce SD nebo feditelce §koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit
piiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti.

d) Na ochranu pted nésilim, v§emi druhy zneuZzivani a zanedbavani.

2. Povinnosti Zaki

a) dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,

S nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
dustojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnancii skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku,

d) zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a Gcastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druZinou
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f) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny
v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim
g) piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

3. Zaci nesméji:

a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do $kolni druziny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zaka nebo jinych osob,

C) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

d) pied ukon¢enim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divodi opoustét skolu a skolni areal

bez védomi vychovatelky SD,

e) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umysIné psychické a fyzickeé utoky zdka vici jinému zakovi ¢i vici
pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylouéen.

I11. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

a) zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrng,

b) mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

c) majetek Skolni druziny chrani pied poskozenim,

d) majetek $kolni druziny nesméji zaci odnaset domd,

e) Vv pfipad¢ umyslného poskozeni majetku Skolni druZziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahradé zpisobené Skody,

f) zaci neplytvaji vodou, energii ani spotfebnim materialem.

IV. Organizace a provoz $kolni druziny

1. PiihlaSovani a odhlaSovani

a) PiihlaSovani a odhlaSovani déti je provadéno na zakladé pisemné Zadosti rodict zaka. Predavani
informaci rodi¢iim, pfihlasovani a odhlasovani zakt do Skolni druziny, vybirani poplatkd, vytizovani
namétl a stiznosti vytizuje vychovatelka skolni druziny.

b) O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

C) Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychovatelce rozsah
dochazky zaka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

d) Omluvu nepfitomnosti zaka, odchylky od dochazky Z4ka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i
s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost
vychovatelce pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemnég. Zapisni listek se vyplituje po obou stranach. Na telefonickou Zadost omluvy nebudou déti
ze SD uvoliiovany.

e) Zak mize byt ze skolni druziny i vylouéen. Diivodem vyloudeni miiZe byt soustavné porusovani

kazné
a pofadku v druzing€, ohroZzovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti a dlouhodoba svévolna nebo
neomluvena absence v dochéazce. O vylouceni jsou zakonni zastupci informovani pisemng.

2. Cinnost $kolni druZiny

a) Druzina poskytuje zajmové vzdelavani zakiim Skoly, je urcena prednostné pro zaky 1. stupné zakladni
Skoly.

b) Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani, o skolnich prazdninach je provoz skolni
druziny pterusen.



c) Druzina mize vykonavat ¢innost pro t¢astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

d) Cinnost druziny se uskute¢iiuje formami uvedenymi v § 2 pism. a), b) a f) vyhlasky 74/2005 Sb.

e) Druzina umoznuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

f) Druzina muze ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce),
které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

3. Provoz $kolni druZiny

a) Skolni druZina je v provozu pondgli aZ patek od 11.05 do 15.35 hod.
b) Kvili nenarusovani planované &innosti jsou stanoveny odchody déti ze SD takto - po ob&dé do 13.00,
odpoledne od 14.30 hodin. Na nepovinné pfedméty, krouzky a hodiny v ZUS jsou déti uvoliiovany dle
potieby.
¢) Zaky do $kolni druziny si vychovatelka piebira od vyuéujicich po skonéeni vyuéovani. Pofada - li SD
akci mimo dobu vyznaGenou na zapisnim listku, informuje o ni vychovatelka SD rodi¢e samostatnou
pisemnou formou.
d) Maximalni pocet ptihlasenych a zapsanych déti do skolni druziny dle vyhlasky je 30. Pokud dité
navstévuje v dob¢ ¢innosti Skolni druziny néjaky krouzek, je povinnost rodicti pisemné sdélit pani
vychovatelce piesny ¢as odchodu zaka ze $kolni druziny.
e) Ve SD maji déti véci na prevledeni ptizptisobené podasi a roénimu obdobi.
f) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
g) Doba pobytu zéka ve SD se tidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.
h) Nosi - li si zak do SD mobilni telefon, odpovida si za n&j sam. Mobilni telefon musi byt po dobu pobytu
ve $kolni druziné vypnuty a uloZeny v aktovce. Zak miize mobilni telefon pouzit pouze po domluvé
s vychovatelkou.
ch) Vychovatelka SD také neruéi za osobni &i cenné véci, které si zdk do SD pfinese. Na pozadani mu
budou véci ulozeny a zamknuty v kabinetu (napf. p¥i opusténi skoly, prostor SD, pii pobytu V télocviéng
atd.)
i) Pokud dit& utrpi tiraz, je jeho povinnosti to neprodlené ohlasit vychovatelce SD. Pozdé&ji nahlaseny tiraz
nebude bran jako $kolni traz. V p¥ipadé zranéni ditéte to vychovatelka SD oznami rodi¢tim. Pokud je
nezastihne, zafidi oSetfeni ditéte sama, ostatnim détem zajisti dohled a v§e ihned hlasi vedeni Skoly. Zaci
jsou vychovatelkou poudeni o bezpe¢nosti a chovani pii ¢innostech ve SD, presunech do SJ a zpét, pohybu
mezi Skolnimi budovami a v nich, pobytu venku a jsou povinni se témito pravidly fidit. Pouceni potvrdi
vychovatelka SD zapisem do ,,Pfehledu vychovnych ¢innosti. Pfed pohybem v arealu $koly, vefejnych
prostranstvich a t&locviéné zkontroluje vychovatelka SD viechno nafadi, na némz budou déti cviéit,
véetné prilezek, houpacek a podobnych zatizeni.
J) Pokud si zakonny zastupce zaka nevyzvedne své dit¢ do doby, kdy kon¢i odpoledni provoz druziny,
postupuje vychovatelka nésledujicim zptisobem:

» uvédomi zdkonného zastupce Zéka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly o nastalé situaci

» pokud se vychovatelce nepodaii telefonicky se spojit s rodi¢em ditéte, opakované to zkousi,

pribézné informuje vedeni skoly, v druziné ceké az do vyzvednuti ditéte. Za situace, kdy si rodic¢
dité nevyzvedne, informuje opét vedeni $koly a poté Policii CR.



4. Stanoveni vvSe uplaty ve Skolni druziné

Stanoveni vyse Uplaty se fidi smérnici, ktera je ptilohou vnitiniho fadu $kolni druziny.

5. Skolni jidelna

a) Do $kolni jidelny chodi déti pod dohledem vychovatelky SD

b) Stravenky nakupuji rodi¢e u vedouci $kolni jidelny vZzdy posledni tyden v mésici na piisti mésic.
Pokud rodi¢e svéfi nakup stravenek détem, budou si je déti obstaravat za dohledu vychovatelky SD.
Stravenky a pené¢zenka by mély byt podepsané.

¢) Rodice kontroluji denn¢ oznaceni stravenky razitkem a soucasn¢ ¢istou stravenku pro oznaceni na
pristi den. Déti si oznacuji stravenky razitkem den predem, v nutnych pifipadech do 7.15 hod. téhoz dne.
Mensi zaky kontroluje vychovatelka skolni druziny.

V. Zavérefna ustanoveni

a) Kontrolu této smérnice provadi feditelka skoly.
b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
c) Tento tad Skolni druziny nabyva G¢innosti dnem 1.9.2018.

Priloha ¢. 1:
Smérnice o platé za Skolské sluzby ve Skolni druziné

Ve Velkém Ofechove dne 28.8.2018 Mgr. Jitka Liskova, feditelka skoly






